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Sihtasutuse Haapsalu ja Lddnemaa Muuseumid hankekord

1. Uldsatted

1.1. Kéesolevas hankekorras (edaspidi kord) sétestatakse Sihtasutuse Haapsalu ja L&&nemaa
Muuseumid (edaspidi Sihtasutus) riigihangete planeerimise, ettevalmistamise, labiviimise ja
hankelepingute s6lmimise kord.

1.2. Korda rakendatakse koos ,,Riigihangete seaduse* ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.
Sihtasutus tagab labiviidavates riigihangetes labipaistvuse ja kontrollitavuse, vordse kohtlemise
ning konkurentsi soodustamise.

1.3. Riigihankeid Sihtasutuses koordineerib haldusjuht, kes:

1.3.1. koostab iga-aastase riigihangete plaani (edaspidi hankeplaan);

1.3.2. annab igakilgset abi riigihangete -ettevalmistamisel ja tehnilisel labiviimisel ja
koordineerib hangete labiviimist;

2. Piirmaarad

2.1. Kui hanke kogumaksumus dletab rahvusvahelist piirmééra, mille kehtestab perioodiliselt
Euroopa Komisjon, tuleb korraldada rahvusvaheline riigihange. Rahvusvaheline piirméaar
avaldatakse Euroopa Liidu Teatajas ja riigihangete registri veebilehel. Alates 2016. aastast on
rahvusvaheline piirmaér asjade ostmise vOi teenuste tellimise korral 209 000 eurot ning
ehitustoode korral 5 225 000 eurot.

2.2. Kui hankelepingu eeldatav maksumus on vdrdne vdi Uletab riigihanke piirmadra asjade
ostmise vdi teenuste tellimise korral, mis on 60 000-208 999 eurot v&i ehitustddde tellimise
korral 150 000-5 224 999 eurot, tuleb viia Iabi avatud hankemenetlusega riigihange.

2.3. Kui hankelepingu eeldatav maksumus on vdrdne voi Gletab lihthanke piirméara asjade ja
teenuste korral, mis on 30 000-59 999 eurot ning ehitustédde korral 60 000-149 999 eurot, tuleb
viia labi lihthange. Lihthankemenetlust ei korraldata ideekonkursside, ehitustdtde kontsessiooni
ning eriteenuste puhul, vaid nendel juhtudel tuleb korraldada hankemenetlus alates punktis 2.2
nimetatud riigihanke piirmaéarast.

2.4. Kui Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud
sotsiaalteenuste hankelepingu voi kontsessioonilepingu eeldatav maksumus on vahemalt 300 000
eurot ning eriteenuste hankelepingu vai kontsessioonilepingu maksumus on vahemalt 60 000
eurot, lahtutakse hankekorra punktis 5 satestatud sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse korrast.

2.5. Kui hankelepingu eeldatav maksumus jaab alla lihthanke piirmaara asjade ja teenuste korral
on 1 000-29 999 eurot, ehitustddde korral 1000-59 999 eurot, lahtutakse k&esoleva korra punktis
6 sétestatud korrast.

2.5. Koik korras toodud riigihanke piirméérad on arvestatud ilma k&ibemaksuta.



3. Riigihangete planeerimine Sihtasutuses ja hankeplaani kinnitamine

3.1. Pérast Sihtasutuse eelarve Kkinnitamist esitavad struktuuriiksuse juhid haldusjuhile
informatsiooni eelarveaastal kavandatavate asjade ja teenuste hangete kohta, mille eeldatav
maksumus ilma kaibemaksuta on vahemalt 30 000 eurot, ehitustodde hangete kohta, mille
eeldatav maksumus on védhemal 60 000 eurot ja eriteenuste hangete kohta, mille maksumus on
vahemalt 60 000 eurot.

3.2. Haldusjuht koostab pérast punktis 3.1 nimetatud info laekumist Sihtasutuse esialgse
hankeplaani arvestusega, et hankeplaan kinnitatakse hiljemalt 15.aprilliks.

Hankeplaanis ndidatakse hanke nimetus ja/voi kirjeldus, hankelepingu liik, hankemenetluse liik,
hankelepingu eeldatav maksumus (ilma kéibemaksuta), hanke algatamise eeldatav téhtaeg,
lepingu eeldatav taitmise tdhtaeg ja hanke eest vastutav isik.

3.4. Hankeplaani muudetakse ja taiendatakse vastavalt vajadusele. Kui riigihanke vajadused
selguvad pérast punktis 3.1 nimetatud téhtaega, vormistatakse hankeplaani muudatus.
Hankeplaani muudatus peab olema p&hjendatud.

3.5. Hankeplaani ja selle muudatused kinnitab Sihtasutuse juhataja. Hankeplaan avalikustatakse
Sihtasutuse veebilehel.

4. Hankemenetluse korraldamine

4.1. Riigihanked viiakse 1dbi ,,Riigihangete seaduses* médratud hankemenetluse reeglite alusel.
4.2. Hanke eest vastutav isik:

4.2.1. koostab riigihanke sisulise kirjelduse, mis sisaldab hanke nimetust, hankeobjekti tehnilist
kirjeldust, pakkujale esitatavaid ndudeid, voimalikke hindamiskriteeriumeid ja vajadusel muud
olulist infot vahemalt 10 t6opéaeva enne hankeplaanis kinnitatud hanke algatamise eeldatavat
tahtaega;

4.2.2. valmistab ette hankelepingu projekti v6i hankelepingu olulisemad tingimused;

4.2.3. viseerib hankedokumendid;

4.2.4. parast hankelepingu sélmimist kontrollib hankelepingu taitmist.

4.3. Sihtasutuse juhataja:

4.3.1. annab ké&skkirjaga korralduse riigihanke labiviimiseks ning méérab riigihanke menetluse
liigi;

4.3.2. madrab kaskkirjaga riigihanke menetluse eest vastutava isiku ning kinnitab riigihanke
komisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe), milles peab olema véhemalt kolm liiget;
ideekonkurssi korral kinnitab ideekonkurssi tehnilise komisjoni ja Ziirii;

4.3.3. vajadusel volitab teisi isikuid teostama hankemenetlusega seotud toiminguid;

4.3.4. kinnitab kaskkirjaga hankedokumendid;

4.3.5. kinnitab kdik hankemenetluses tehtavad otsused (pakkuja hankemenetlusest kérvaldamise
otsus, kvalifitseerimise otsus, kvalifitseerimata jatmise otsus, pakkumuse vastavaks tunnistamise
otsus, pakkumuse tagasillikkamise otsus, pakkumuse edukaks tunnistamise otsus, koigi
pakkumuste tagasiliikkamise otsus, hankemenetluse kehtetuks tunnistamise otsus, vajadusel
muud menetluses tehtavad otsused);

4.3.6. s6lmib edukaks tunnistatud pakkujaga hankelepingu vi volitab selleks teisi isikuid.



4.4. Kui Sihtasutuses puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tdttu tehniline padevus, peab
tehnilist kirjeldust ettevalmistav isik kaasama sdltumatu eksperdi, kes omab riigihanke objektile
vastavas valdkonnas eriteadmisi. Eksperdi kaasamine kooskdlastatakse Sihtasutuse juhatajaga.
Ekspert peab eelnevalt andma kirjaliku ndusoleku ja kinnituse séltumatuse kohta. Eksperdi voib
kaasata ka riigihanke komisjoni.

4.5. Riigihanke komisjon (edaspidi komisjon):

4.5.1. kontrollib hankedokumendid ja nende lisad ning annab vastava kooskdlastuse;

4.5.2. avab laekunud pakkumused hanketeates ja hankedokumentides madratud ajal ja kohas;
4.5.3. kontrollib pakkumuste vastavust hankedokumentides nédidatud pakkumuse struktuurile ja
dokumentide loetelule;

4.5.4. kontrollib pakkujate koérvaldamise aluste puudumist ja vastavust kvalifitseerimise
tingimustele ja teeb asutuse juhile ettepaneku pakkujate kdrvaldamiseks, kvalifitseerimiseks voi
kvalifitseerimata jatmiseks;

4.5.5. kontrollib pakkumuste vastavust hanketeates ja hankedokumentides esitatud tingimustele
ja teeb asutuse juhile ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks vai pakkumuste tagasi
lukkamiseks;

4.5.6. vajadusel nduab pakkujalt selgitusi vOi selgitamist v@imaldavate andmete vOoi
dokumentide esitamist ning pakkumuses esitatud teabe pdhjendamist, piiritlemist voi
tapsustamist;

4.5.7. vajadusel teeb Sihtasutuse juhile ettepaneku k&igi pakkumuste tagasillikkamise kohta;
45.8. hindab ja vOrdleb kdiki vastavaks tunnistatud pakkumusi hanketeates ja
hankedokumentides esitatud hindamiskriteeriumite alusel;

4.5.9. teeb asutuse juhile ettepaneku pakkumuse edukaks tunnistamiseks ning hankelepingu
s6lmimiseks.

4.6. Ideekonkurssi tehniline komisjon:

4.6.1. avab laekunud pakkumused hankedokumentides maaratud ajal ja kohas;

4.6.2. kontrollib pakkumuse vastavust hankedokumentides néidatud pakkumuse struktuurile ja
dokumentide loetelule;

4.6.3. kontrollib pakkujate korvaldamise aluste puudumist ja vastavust kvalifitseerimise
tingimustele ja teeb asutuse juhile ettepaneku pakkujate kdrvaldamiseks, kvalifitseerimiseks voi
kvalifitseerimata jatmiseks;

4.6.4. kontrollib pakkumuste vastavust hanketeates ja hankedokumentides esitatud tingimustele
ja teeb asutuse juhile ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks vdi pakkumuste tagasi
likkamiseks;

4.6.5. vajadusel nduab pakkujalt selgitusi vOi selgitamist vOimaldavate andmete vOi
dokumentide esitamist ning pakkumuses esitatud teabe pdhjendamist, piiritlemist voi
tapsustamist;

4.6.6. vajadusel teeb asutuse juhile ettepaneku kdigi pakkumuste tagasilikkamise kohta;

4.6.7. teeb Sihtasutuse juhile ettepaneku ideekonkurssi tulemuste kinnitamiseks.

4.7. Ideekonkurssi zurii:
4.7.1. hindab ideekavandeid ldhtudes ,,Riigihangete seadusest.

4.8. Komisjoni, ideekonkursi tehnilise komisjoni ja Zziirii todkord:

4.8.1. toévorm on koosolek;

4.8.2. koik koosolekud ja otsused protokollitakse ning allkirjastatakse kdigi komisjoni/Ziirii
liilkmete poolt;

4.8.3. komisjoni/zlirii litkmete eriarvamused protokollitakse;



4.8.4. komisjon/ziirii on otsustusvdimeline, kui kohal on vdhemalt kaks kolmandikku (2/3)
lilkmetest;

4.8.5. kinnitatud komisjoni/ziirii liige, kes ei saa koosoleku toimumise ajal kohal viibida, esitab
vajadusel esimehele oma arvamuse ja/v6i hindepunktid kirjalikult hiljemalt komisjoni koosoleku
toimumise ajaks;

4.8.6. komisjon teeb otsused koosolekul osalenud liikmete poolthdédlte enamusega.
Komisjoni/ziirii otsus on vastu voetud kui selle poolt on hééletanud iile poole kohalolnud
liilkmetest. Haalte vordsel jagunemisel on mééravaks esimehe haal,

4.8.7. vajadusel on Sihtasutuse juhatajal digus seada komisjoni/ziirii kokkukutsumisel litkmetele
kutsealaseid kvalifikatsiooninfudeid.

4.8.8. Riigihanke eest vastutav isik:

4.8.9. koostab riigihankega seotud kaskkirjad, protokollid, kirjad jm dokumendid;

4.8.10. vormistab hankedokumendid riigihanke sisulise kirjelduse alusel;

4.8.11. koostab hankelepingu projekti léahtudes punktides 4.2.1 ja 4.2.2 nimetatud
dokumentidest.

4.8.12. sisestab riigihangete registrisse téhtaegselt vajalikud dokumendid, teated ja aruanded
ning korraldab vajadusel nende muutmise;

4.8.13. véljastab hankedokumendid huvitatud isikutele;

4.8.14. korraldab vajadusel hankedokumentide muutmist ning muudatuste valjasaatmise thel ja
samal ajal kdikidele hankedokumendid saanud isikutele;

4.8.15. vajadusel annab Kirjalikke selgitusi hanketeate ja hankedokumentide kohta;

4.8.16. korraldab saabunud pakkumuste vastuvétmise ja valjastab vajadusel kirjaliku tdendi
pakkumuse kattesaamise kohta;

4.8.17. Kkorraldab koikidele hankemenetluses osalevatele isikutele kirjalike teadete
kéattetoimetamise kdigi hankemenetluse kéigus tehtavate otsuste kohta ning muudel digusaktides
séatestatud juhtudel;

4.8.18vastutab riigihankega seotud dokumentide sailitamise eest.

4.9. Hankelepingu projekt voi hankelepingu olulised tingimused lisatakse hankedokumentidele.

4.10. S6Imitav hankeleping peab olema kooskdlas hanketeate, hankedokumentide ja edukaks
tunnistatud pakkumuses margitud tingimustega.

4.11. Hankemenetluse ajal toimub suhtlemine huvitatud isikute ja pakkujatega kirjalikult
rilgihangete registri, posti v0i e-posti teel (v.a juhul, kui selgitused vms ei vii pakkujat
eelisseisundisse vorreldes teiste pakkujatega).

4.12. Riigihangete registrile esitatakse 30 paeva jooksul parast hankemenetluse 18ppemist
hankelepingu s6lmimise teate. Padrast hankelepingu l8ppemist esitatakse 30 pdeva jooksul
"Riigihangete seaduse §-s 83 sétestatud teabe.

4.13. Koik riigihangetega seonduvad dokumendid séilitatakse vastavalt Sihtasutuses kehtivale
korrale.

4.14. Hankemenetluses tekkinud vaidluse ja sellega seotud vastuste ning muude dokumentide
Oigeaegse esitamise kohustus on riigihanke eest vastutaval isikul.

5. Lihthankemenetluse ning sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse korraldamine



5.1. Kui hankelepingu eeldatav maksumus ilma kédibemaksuta on véiksem kui punktis 2.3.
nimetatud riigihanke piirmaar, ei ole hankemenetluse korraldamine kohustuslik.

5.2. Lihthanke korraldamise kohustuse piirmadr ilma k&ibemaksuta on asjade ja teenuste
hankelepingu korral 30 000 eurot ning ehitustddde hankelepingu korral 60 000 eurot.

5.3. Punktis 5.1 nimetatud hankelepingute solmimisel tuleb jargida ,Riigihangete
seaduses sitestatud riigihanke korraldamise uldpShimdtteid ning punktis 5.2 nimetatud
hankelepingute sdlmimisel lisaks ,,Riigihangete seaduses® sitestatud lihthanke korraldamise
tingimusi.

5.4. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirméédraga vordse vOi seda Uletava eeldatava
maksumusega hankelepingu sélmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 3. peatiiki 2. jaos
satestatud korda ja sotsiaal- ja eriteenuste kontsessioonilepingu sdlmimisel riigihangete seaduse
4. peatiiki 3. jaos satestatud korda. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse tapne kord maaratletakse
riigihanke alusdokumentides.

5.5. Lihthanke vdi sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke korras asjade ostmise, teenuste ja
ehitustoode tellimise eest vastutab hanke korraldamisest huvitatud isik v@i struktuuritiksus, kelle
vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub.

5.6. Lihthanke vdi sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke ettevalmistamiseks ja labiviimiseks voib
Sihtasutuse juhataja moodustada lihthanke komisjoni. Komisjon lahtub punktis 4.8 toodud
tookorrast.

5.7. Kui hankelepingu maksumus ilma kaibemaksuta on vdhemalt 30 000 eurot, peab hankija
jalgima punktides 5.8 — 5.13 satestatud protseduuri ning sdlmima pakkujaga kirjaliku lepingu.
Autoridigusega seonduval hankel on lepingu vormistamine kohustuslik, olenemata lepingu
maksumusest.

5.8. Lihthanke algatamiseks esitatakse riigihangete registris avaldamiseks lihthanke teade, milles
méaratakse pakkumuste esitamiseks madistlik tdhtaeg, mis ei vdi olla lihem kui viis t60péeva,
ehitustdode hanke puhul mitte luhem kui 15 pdeva. Juhul, kui lihthanke korraldamiseks
kehtestatakse lihthanke dokument, siis lisatakse lihthanke teatesse viide elektronposti voi
veebiaadressile, mille kaudu on huvitatud isikul véimalik lihthanke dokumente elektrooniliselt
vélja votta, voi lisatakse lihthanke dokument registrisse.

5.9. Hankemenetlus peab olema dokumenteeritud alates 30 000 eurost. Pakkumused peavad
olema séilitatud vastavalt asutuse asjaajamiskorrale. Dokumentatsioon peab sisaldama
pakkumusi ja dokumenti, milles on fikseeritud parima pakkumuse valiku p6hjendus.

5.10. Hanke menetluse eest vastutav isik voi struktuuritiksuse juht, kelle vastutusalasse vastav
hankeobjekt kuulub:

5.10.1. koostab pakkumuse kiisimise l&htelilesande, mis sisaldab hanke nimetust, hankeobjekti
tehnilist Kirjeldust, pakkumuste hindamise aluseid ja pakkumuse esitamise tahtaega ning
vajadusel pakkujale esitatavaid ndudeid, hindamiskriteeriumeid ja muud olulist infot ning esitab
selle lihthanke dokumentide ettevalmistamiseks riigihanke menetluse eest vastutavale isikule
vahemalt 10 t60péeva enne hankeplaanis kinnitatud hanke algatamise eeldatavat tahtaega;
5.10.2. valmistab ette hankelepingu projekti;



5.10.3. vastutab lihthanke teate digeaegse esitamise eest riigihangete registrile teavitades sellest
hanke eest vastutavat isikut;

5.10.4. kontrollib tdhtaegselt esitatud pakkumuste ja pakkujate vastavust esitatud tingimustele,
juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

5.10.5. hindab pakkumusi, hindamiskriteeriumite olemasolul koostab Kirjaliku hindamistabeli,
juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

5.10.6. valib vélja eduka pakkumuse, juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

5.10.7. vastutab hankelepingu sdlmimise teate ja teiste "Riigihangete seaduses” sétestatud
andmete Gigeaegse esitamise eest riigihangete registrile teavitades sellest haldusjuhti;

5.10.8. péarast hankelepingu sélmimist kontrollib hankelepingu taitmist;

5.10.9. vastutab hankega seotud dokumentide sailitamise eest.

5.11. Haldusjuht voi hanke menetluse eest vastutav isik voi struktuuritiksuse juht, kelle
vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub:

5.11.1. sisestab riigihangete registrisse tahtaegselt linthanke teate, hankelepingu s6lmimise teate
ja parast hankelepingu I6ppemist teised "Riigihangete seaduses™ satestatud andmed;

5.11.2. koostab hankega seotud protokollid, kirjad jm dokumendid, juhul kui hanke
labiviimiseks on moodustatud komisjon;

5.11.3. vajadusel koostab lihthanke dokumendi pakkumuse kiisimuse lahtetlesande andmete
alusel;

5.11.4. véljastab lihthanke dokumendid huvitatud isikutele;

5.11.5. korraldab vajadusel lihthanke dokumendi muutmist ning muudatuse valjasaatmise Ghel
ja samal ajal kdikidele lihthanke dokumendi saanud isikutele;

5.11.6. vajadusel annab selgitusi lihthanke teate ja lihthanke dokumendi kohta;

5.11.7. korraldab saabunud pakkumuste vastuvotmise ja véljastab vajadusel kirjaliku tdendi
pakkumuse kéttesaamise kohta;

5.11.8. korraldab koikidele menetluses osalevatele isikutele kirjalike teadete kattetoimetamise
kdigi menetluse kéigus tehtavate otsuste kohta ning muudel Gigusaktides satestatud juhtudel.

5.12. Sihtasutuse juhataja s6lmib edukaks tunnistatud pakkujaga hankelepingu v@i volitab
selleks teisi isikuid.

5.13. Riigihangete registrile esitatakse 30 péeva jooksul péarast hankemenetluse 16ppemist
hankelepingu s6lmimise teate .Parast hankelepingu I6ppemist esitatakse 30 paeva jooksul
"Riigihangete seaduse §-s 83 sdtestatud teabe.

6. Teenuste ja ehitustodde tellimine ning asjade ostmine alla lihnthanke piirméaara

6.1. Kéesolevas punktis satestatud korda rakendatakse asja ostmisele, teenuse ja ehitustdo
ostmisele, mille maksumus on kdibemaksuta asjade ostmisel ja teenuste tellimisel kuni lihthanke
alampiirini.

6.2. Teenusena késitletakse k&esolevas korras ka Sihtasutusele vara tlrimist voi muu kasutus-

ja liisingulepingu sdlmimist.

6.3. Teenuste ja ehitustddde tellimisel ja asjade ostmisel alla lihthanke piirmaéra kohaldatakse
,Riigihangete seaduse® sdtestatud iildpohimdtteid selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks
hankijale vdimalikult vaike halduskoormus.



6.4. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel kuni 1000 eurot:

6.4.1. ostu vajalikkust ja majanduslikku otstarbekust (hinna ja kvaliteedi suhe) arvestades teeb
vastava struktuuriiksuse juht oma struktuuriiksuse eelarve piires Sihtasutuse juhatajale
ettepaneku;

6.4.2. Sihtasutuse juhataja kirjalikult taasesitatavas vormis saadud kooskdlastuse saamisel
korraldab struktuuritksuse juht ostu sooritamise;

6.4.3. ostuarve laekudes viseerib struktuuriiiksuse juht selle ning edastab selle Sihtasutuse
juhatajale kinnitamiseks.

6.5. Asjade ostmine, ehitustoode ja teenuste tellimisel 1000 eurot kuni riigihanke piirmaarani:
ostu vajalikkuse ja majandusliku otstarbekuse (hinna ja kvaliteedi suhe) selgitab koostdos
Sihtasutuse haldusjuhiga struktuuritiksuse juht, kes:

- viib 18bi turu-uuringu (andmebaasid, kisitlus, jms);

- tellib kirjalikku taasesitamist vdimaldaval viisil theaegselt hinnapakkumise vdimalusel
vahemalt kolmelt valitud pakkujalt;

- analtidisib laekunud pakkumisi hinnates:

- nOuetele ja vajadustele vastavust;

- hinna ja kvaliteedi suhet;

- pakkuja usaldusvaarsust;

- esitab Sihtasutuse juhatajale ettepaneku parima pakkuja kinnitamiseks;

- tagab laekunud hinnapakkumiste sdilimise vahemalt 3 aastat;

- vajadusel moodustatakse hindamiseks asutusesisene komisjon laekunud pakkumiste
hindamiseks.

6.6. Struktuuritiksuse juhi vdi moodustatud komisjoni ettepaneku alusel s6lmib Sihtasutuse
juhataja miija voi teenuse pakkujaga lepingu.



